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___________________________________________________________________
(vardas, pavardė, pareigos)
Kauno „Varpelio“ pradinės mokyklos
direktoriui

PRAŠYMAS LEISTI VYKTI Į KOMANDIRUOTĘ
20__-__-__
(data)
Kaunas

Prašau (-ome) komandiruoti mane (mus) 20__ m. ________________________ d. į 
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________. 
(nurodyti šalį, miestą, adresą ir komandiruotės tikslą) 
Prašau (-ome) apmokėti šias preliminarias komandiruotės išlaidas: 
dienpinigius – __________ Eur; 
apgyvendinimo išlaidas – ____________ Eur; 
susisiekimo išlaidas (įrašyti) _______________________ - __________ Eur; 
kitas su komandiruote susijusias išlaidas (įrašyti) _________________ – ___________ Eur. 
Preliminari bendra komandiruotės išlaidų suma – ____________ Eur. 
Komandiruotės išlaidas prašau (-ome) sumokėti iš šių lėšų –________________________________________________________________________________
(nurodyti, iš kokių lėšų bus sumokamos komandiruotės išlaidos) 
Jei į komandiruotę (iš jos) bus vykstama po darbo valandų, poilsio ar švenčių dieną, nurodykite, kiek maždaug truks (valandomis) kelionė pirmyn ir atgal (ne darbo valandomis), taip pat nurodykite, ar norite pasinaudoti teise į tokios pačios trukmės poilsį pirmą darbo dieną po kelionės ar šį poilsio laiką pridėti prie kasmetinių atostogų laiko paliekant už jį darbo užmokestį 
_______________________________________________________________________________. 
(nurodyti kelionės pirmyn ar atgal laiką ne darbo valandomis ir kaip jas prašoma panaudoti) 

PRIDEDAMA: (nurodyti pridedamus dokumentus – kvietimą, renginio programą ir kt. dokumentus) 
1.____________________________________________________________________. 
2. ____________________________________________________________________ .
3.____________________________________________________________________. 

	______________               ___________________________________
	      (parašas)                                            (vardas, pavardė) 
(jei prašymą teikia daugiau kaip vienas darbuotojas, nurodomi visų darbuotojų vardai ir pavardės) 


_______________________________________
 
















