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PATVIRTINTA
Kauno ,,Varpelio* pradinés mokyklos
direktoriaus 2023 m. d.

jsakymu Nr. V-

PRADINIO UGDYMO DIENYNO SUDARYMO, TVARKYMO IR NAUDOJIMO
ELEKTRONINIO DIENYNO PAGRINDU NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Kauno ,,Varpelio* pradinés mokyklos (toliau — mokykla) pradinio ugdymo dienyno,
(toliau — dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu nuostatai reglamentuoja
dienyno sudarymo, iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: prieSmokyklinés grupés dienynas,
pradinio ugdymo dienynas, individualaus darbo dienynas ir kiti dienynai, kuriy formas tvirtina
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

3. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus tvirtina mokyklos vadovas jsakymu. Mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami vieSai, mokyklos interneto svetaingje.

4.  Mokykla, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi
su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

6.  Pradéjus naudoti dienyng, sudaryta elektroninio dienyno duomeny pagrindu, mokykla
nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne, iSskyrus elektroniniame dienyne
nenumatytus atvejus.

II SKYRIUS
DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

7. Dienyno administravimg bei priezitira vykdo mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti
asmenys.
8. Dienyno vartotojai pagal jiems suteiktas teises skirstomi j tokias grupes:

8.1. administratoriai  (direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, informaciniy ir
komunikaciniy technologijy administratorius);

8.2. klasiy auklétojai;

8.3. dalyky mokytojai;

8.4. neformaliojo Svietimo mokytojai;

8.5. Svietimo pagalbos specialistai (logopedas, socialinis pedagogas, psichologas, sveikatos
priezitiros specialistas, bibliotekininkas);

8.6. mokiniy tévai (globéjai, riipintojai);

8.7. mokiniai;

8.8. mokyklos vadovybé.

9.  Pagrindinés administratoriaus funkcijos:

9.1. siysti praneSimus visiems dienyno vartotojams;

9.2. kurti, redaguoti, trinti mokyklos, mokiniy, tévy (globéjy, riipintojy), mokytojy, klasiy, grupiy
duomenis;
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9.3. suteikti dienyno vartotojams pirminio prisijungimo prie dienyno duomenis;

9.4. vykdyti dienyno funkcionavimo prieZziiirg, informuoti dienyno paslaugos teikéjg ir mokyklos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, spresti administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

9.5. informuoti ir konsultuoti dienyno vartotojus dienyno pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais,
informuoti apie dienyno paslaugos teikéjo atliktus esminius pakeitimus;

9.6. iki kiekvieny mety rugpjicio 28 d. suvesti bendra informacija, reikalinga dienyno
funkcionalumui uztikrinti;

9.7. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 5 dienos uztikrinti, kad dienyne biity suvesti ar
pakoreguoti klasiy, grupiy, mokiniy, mokytojy duomenys, tvarkara$ciai, individualis
ugdymo planai, mokomieji dalykai, pamoky ir atostogy laikas, pusmeciy datos;

9.8. skelbti dienyne informacijg mokyklos direktoriaus nurodymu;

9.9. vadovaujantis mokyklos direktoriaus jsakymu, mokiniui iSvykus mokytis j kita ugdymo
Istaiga, pazymeti mokinj kaip neaktyvy dienyno vartotoja;

9.10. prireikus paskirti pavaduojancius dienyno vartotojus, jgyjancius teis¢ naudotis dienynu ir
J1 tvarkyti bei jkelti jy duomenis;

9.11. padéti mokytojams iStaisyti padaryta dienyne klaida (klaidingg jrasa ar jvertinima) gavus
zodziu argumentuota mokytojo ar mokinio tévo (globéjo, ripintojo) paaiskinimg dél
pastebétos klaidos, jjungti prieiga prie reikiamo ménesio ir iStaisyti klaida;

9.12. sistemingai kontroliuoti mokiniy, jy tévy (globéjy, riipintojy) prisijungimus prie
elektroninio dienyno ir uztikrinti ty mokiniy ir mokiniy tévy (globéjy, riipintojy), kurie visai
neprisijungia ar prisijungia reciau kaip karta per ménesj, informavimg apie mokiniy
lankomuma ir mokymosi pasiekimus;

9.13. generuoti ataskaitas.

10. Pagrindinés klasiy auklétoju funkcijos:  10.1.

10.1. raSyti praneSimus dienyno vartotojams (mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams), administratoriui, mokyklos vadovybei, mokytojams);

10.2. sistemingai perzitréti klasés mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimus,
pastabas/pagyrimus, lankomuma ir mokyklos darbo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka
informuoti mokinius bei jy tévus (glob¢jus; riipintojus);

10.3.  pildyti darbg su klase ir klasés veiklas dienyne;

10.4. redaguoti klasés mokiniy tvarkarast] (pasikeitus bendram pamoky tvarkara$¢iui);

10.5. generuoti ataskaitas;

10.6.  sudaryti déstomy dalyky mokiniy grupes;

10.7. jvesti ir koreguoti tévy (globéjy, riipintojy) duomenis;

10.8. jvesti ir koreguoti mokiniy duomenis;

10.9. jvesti duomenis apie klase ir klasés mokinius;

10.10. suteikti prisijungimus mokiniams;

10.11. iki kiekvieny mokslo mety rugs¢jo 15 dienos (atvykus mokiniui mokslo mety eigoje —
per 3 dienas nuo atvykimo) informuoti administratoriy apie naujai } mokyklg atvykusius ar i§
jos i8vykusius mokinius;

10.12. kartg per savaite suvesti praleistas pamokas pateisinan¢iy dokumenty duomenis;

10.13. fiksuoti kiekvieno meénesio pabaigoje diagnostinio testo lietuviy kalbos, matematikos,
pasaulio pazinimo rezultatus ir stebéti kiekvieno vaiko daromg pazangg;

10.14. tévams (globéjams, riipintojams), pageidaujantiems arba nesinaudojantiems elektroniniu
dienynu (ilgiau kaip ménesj nesijungiant prie sistemos), iSspausdinti mokiniy mokymosi
pasiekimy ir lankomumo ménesio, pusmecio ar/ ir metines ataskaitas;

10.15. bendradarbiauti su klasés mokinius mokanciais mokytojais elektroninio dienyno
pildymo, sistemingo mokiniy Ziniy vertinimo klausimais;

10.16. bendradarbiauti su mokyklos specialistais duomeny apie mokinius, mokiniy tévus
(globéjus; rupintojus) jvedimo klausimais.
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11. Dalyky mokytoju funkcijos:

11.1.  sudaryti mokomyjy dalyky grupes;

11.2.  raSyti praneSimus dienyno vartotojams (mokytojams, Svietimo pagalbos specialistams,
mokiniams, mokiniy tévams (glob¢jams, ripintojams, administratoriui, mokyklos
vadovybei, klasiy auklétojams);

11.3. teikti sitilymus elektroninio dienyno administratoriams;

11.4. sistemingai pildyti dienyng: pazyméti mokiniy lankomuma, jraSyti mokiniy pasiekimy
vertinimus, suplanuota ugdomagja veiklg, skiriamus namy darbus, nurodant jy atlikimo
terming;

11.5. ne veliau kaip prie§ savait¢ informuoti klasés auklétojg apie (testy, kontroliniy,
savarankisky ar kity ypatingy) darby grafika;

11.6. derinti su kolegomis atsiskaitomyjy darby grafikus — ne daugiau dviejy atsiskaitomyjy
darby per dieng;

11.7. pildyti mokomojo dalyko dienyng pries savaite;

11.8. pasikeitus bendram pamoky tvarkara$Ciui, sistemoje redaguoti asmeninj pamoky
tvarkarastj;

11.9. iki paskutinés pusmecio dienos ,,Mokinio mokymosi pasiekimy apskaitos suvestin¢je*
jraSyti mokomojo dalyko pasiekimy lygj ar i§vesti pusmecio/metinius vertinimus;

11.10. teikti informacija mokiniams, jy tévams (glob¢jams, riipintojams), klasiy auklétojams
apie mokiniy lankomuma, pasiekimy paZangg, motyvacijg ir namy uzduociy atlikimg per
praneSimy sistema;

11.11. bendradarbiauti su mokinius mokanc¢iais mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais,
dienyno pildymo, sistemingo mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimo bei informacijos
jvedimo klausimais;

11.12. pastebéjus iSsaugotoje informacijoje padaryta klaida (klaidingg zodj, teksta ar
jvertinima), ja iStaisyti, kreipiantis ] mokyklos administratoriy;

11.13. pagal poreikj instruktuoti mokinius, i§spausdinti dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti
instruktazai® lapus, surinkti mokiniy paraSus ir atiduoti direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

12. Neformaliojo Svietimo mokytojuy funkcijos:

12.1.  sudaryti neformaliojo Svietimo grupes;

12.2.  raSyti praneSimus dienyno vartotojams (mokytojams, Svietimo pagalbos specialistams,
mokiniams, mokiniy tévams (globéjams, riipintojams), mokyklos vadovybei);

12.3. teikti sililymus elektroninio dienyno administratoriams;

12.4. sistemingai pildyti dienyng: paZyméti mokiniy lankomuma, jraSyti pamokos planuojamas
veiklas, mokiniy pasiekimy ir paZangos vertinimo komentarus, pagyrimus/pastabas;

12.5. bendradarbiauti su mokinius mokanc¢iais mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais,
dienyno pildymo, sistemingo mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimo bei informacijos
jvedimo klausimais;

12.6.  pagal poreikj instruktuoti mokinius, i§spausdinti dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti
instruktazai lapus, surinkti mokiniy paraSus ir atiduoti saugojimui direktoriaus pavaduotojui
ugdymui.

13.  Svietimo pagalbos specialisty funkcijos:

13.1. raSyti praneSimus dienyno vartotojams (mokytojams, Svietimo pagalbos specialistams,
mokiniams, mokiniy tévams (globéjams, riipintojams), progimnazijos vadovybei);

13.2.  teikti siilymus elektroninio dienyno administratoriui;

13.3. sistemingai kiekvieng dieng pildyti dienyng: pazyméti mokiniy lankomuma, uZsiémimy
temas;

13.4. bendradarbiauti su mokinius mokanc¢iais mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais,
dienyno pildymo, sistemingo mokiniy pasiekimy ir pazangos vertinimo bei informacijos
jvedimo klausimais;

13.5. socialinis pedagogas stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, aiSkinasi mokyklos
nelankymo priezastis, teikia informacijg mokyklos vadovams;
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13.6. socialinis pedagogas remiantis elektroninio dienyno duomenimis teikia informacija

maisto tiekéjams apie nemokamag maitinimg gaunanciy vaiky lankomumg.
14. Tévy (globéjy, riupintojy) teisés:

14.1.  siysti, gauti privacius praneSimus, perzitiréti dienyno informacija, susijusig su vaiku;

14.2.  keisti savo prisijungimo duomenis ir redaguoti asmening informacija;

14.3. nesinaudojant dienynu ne reciau kaip kartg per ménesj gauti pasirasytinai informacijg apie
vaiko pasiekimus, pazangg (vertinimus) ir lankomuma;

14.4. gauti vaiko pusmeciy pasiekimy ir pazangos aprasus.

15. Tévy (globéju, rapintoju) pareigos:

15.1. sistemingai, ne re€iau kaip karta per savaitg, prisijungti prie dienyno ir perzilréti
informacija apie vaiko mokymosi pasiekimus, pazangg ir lankomuma, gautus privacius
praneSimus ir vaikui siystus praneSimus;

15.2. bendradarbiauti su vaika mokanciais mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais,
praneSimy pagalba aptariant pasiekimus, pazanga, lankomumg ir namy darby atlikima;

15.3. esant biitinybei, laiku pakeisti duomenis apie vaikg ir asmening informacija.

16. Dienyno pildymo prieziiira vykdo mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
kurio pagrindinés funkcijos:

16.1. ne reciau kaip kartg per ménes;j patikrinti dienyno pildyma;

16.2. dienyne jraSyti pasitlymus ir pastabas vartotojams dél dienyno pildymo, kontroliuoti jy
vykdyma;

16.3. sistemingai perziliréti visy vartotojy prisijungimus (aktyvuma) prie dienyno;

16.4. uztikrinti $iy nuostaty reikalavimo vykdyma dél mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy),
kurie visai neprisijungia prie dienyno ar prisijungia labai retai, informavimo apie mokiniy
lankomumag ir mokymosi pasiekimus;

16.5. sistemingai kontroliuoti:

16.5.1. ménesiy, pusmeciy, mety uzbaigimg dienyne, kad klasiy auklétojai ir dalyky
mokytojai laiku uzfiksuoty grupes (dorinio ugdymo, uzsienio kalby, informaciniy
technologijy bei technologijy), mokiniy ménesio pasiekimy ir pazangos komentarus,
pusmecio pasiekimy ir paZangos aprasomgajj vertinimg, bei diagnostin] vertinima,
pusmecio ,,Mokinio mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinéje* jrasyty mokomojo
dalyko pasiekimy lygj;

16.5.2. kaip mokytojai laikosi mokyklos priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo;

16.5.3. kaip mokytojai laikosi mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy ir jy tévy
(globéjy, riipintojy) informavimo mokiniy ugdymosi klausimais;

16.5.4. kad mokytojai, Svietimo pagalbos specialistai ne reciau kaip kartg per savaite
sutartiniais Zenklais uZzfiksuoty mokiniy praleistas pamokas (pateisintos dél ligos,
pateisintos dél kity priezas¢iy, nepateisintos);

16.5.5. Siuose nuostatuose nustatyta tvarka uztikrinti, kad mokiniai ir jy tévai (globéjai,
rupintojai) buty ne véliau kaip per savaite informuoti apie mokiniy lankomuma,
mokymosi pasiekimus ir paZzangg per ménesj bei per pusmetj;

16.5.6. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus, patikrinti jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoti ja tvarkyti
kitam asmeniui.

III SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA

17. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
17.1.  kiekvienam mokslo mety pusmeciui pasibaigus, bet ne veliau kaip iki sekanc¢io ménesio
10 d., iSspausdina mokiniy pusmecio pasiekimus (vertinimus), ja remiantis parengia
pusmecio ataskaitas, o pasibaigus mokslo metams atiduoda jas saugoti } mokyklos archyva;
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17.2.  ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjti¢io ménesio darbo
dienos:

17.2.1. i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraso kartu su mokiniy ugdomaja
veikla vykdZiusiu asmeniu, parasais patvirtindami duomeny juose teisinguma ir tikruma;

17.2.2. suformuoja klasés dienyno byla, 1 kurig sudeda atitinkamos klasés ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting*, per mokslo metus atspausdintus ,,Saugaus
elgesio ir kity instruktazy* lapus;

17.2.3. visg dienyng palieka skaitmeninéje formoje elektroniniame dienyne kaip archyva;

17.3. dienyne klaidas taiso jas padarg¢ dienyno vartotojai:

17.3.1. dienyne nustacius klaidg — klaidinga Zodj, teksta ar jvertinimg, po to kai §i
informacija buvo iSsaugota (Siy nuostaty 17.1., 17.2. p.), klaidg taiso ja padargs asmuo
kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, suraS§ydami dienyno duomeny taisymo akta
ir perduodami jj ; mokyklos rasting;

17.3.2. ataskaitos iSspausdinamos 1§ naujo, jas pasiraSo klaidg padargs asmuo ir
direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

18.  Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo i8spausdinima, perkélimg i skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

19. Uz mokiniy ugdymo apskaitos tvarkyma, savalaik;j teisingy duomeny jvedimg atsakingi
dienyno vartotojai (Siy nuostaty 8 p.).

20. Uz duomeny iSsaugojimg, iSspausdinimg ir perkeélimg ] skaitmenines laikmenas
atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui, kuris teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j
skaitmening¢ laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

21. Uz i8spausdinty dienyno skyriy archyvavima atsako archyvaras.

22. Asmeny, tvarkan¢iy (elektroninio dienyno pagrindu sudaraniy dienyna, ji
iSspausdinanciy ir perkelian¢iy i skaitmenines laikmenas, administruojanciy, prizitrinciy ir kt.)
dienyna, funkcijos ir atsakomybé nustatyta Siuose nuostatuose, mokyklos darbo tvarkos taisyklése ir
pareigybiy apraSymuose.

23. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Siais nuostatais ir kitais teisé€s aktais.

24. Dienyno vartotojai, paZeide Siy nuostaty reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU SAUGOJIMAS

25.  Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas ir
i§spausdintos ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés* saugomos Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo §vietimo programas vykdanciy
Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,Dél Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy
Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*.
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VI SKYRIUS
DIENYNO PASLAUGOS TEIKEJAS IR FINANSAVIMAS

26. Dienyno paslaugos teikéjas yra UAB ,,Nacionalinis Svietimo centras®, jmonés kodas
300652639, adresas Zalgirio g. 92, Vilnius jsteigtas ir veikiantis pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus, atstovaujamas vykdomojo direktoriaus Giedraus Rakausko, veikiancio pagal 2023-04-03
1galiojimg Nr. NASC-]G-2.

27. Paslaugy teikéjas jsipareigoja laikytis visy biitiny techniniy ir kitokiy priemoniy asmens
duomeny apsaugai.

28. Pasibaigus mokslo metams paslaugos teiké¢jas pateikia suarchyvuota mokslo mety
elektroninj dienyna.

29. Kauno ,,Varpelio* pradiné mokykla paslaugos teikéjui kiekvieng meénesj perveda pinigus
uz elektroninio dienyno paslaugg i§ skaitmeninio ugdymo plétrai skirty 1esy.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Patvirtinus Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus mokyklos vadovas
sudaro elektroninio dienyno priémimo ir tinkamumo eksploatuoti akta, kurj patvirtinus laikoma, kad
elektroninis dienynas sukurtas ir jteisntas.

31.  Siuose nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro bei mokyklos steigéjo patvirtintais elektroninio
dienyno tvarkyma reglamentuojanciais dokumentais.
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